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Procédure (DA 53.1)

Etudier le dossier Préavis

Accord ?

Projet non réalisé

Projet pédagogique, 
1 mois à l’avance

Décider de la 
couverture de 

futures dépenses / 
Finaliser 

l’organisation du 
voyage

Processus financier 
DGEP

Préparer le projet 
pédagogique

Demande de 
sortie d’étude

Dossier

Maîtres 
accompagnants

Après l’activité 
(plus d’un jour)

Communiquer les 
données financiers 

pour le suivi

Coûts liés à l’activité, 
Liste de participants

Avant l’activité 
(plus d’un jour)

Activité 1j ou plus ?

Dans tous les cas / Information

Justificatifs pour remboursement enseignant

Etudier la demande 
de projet 

pédagogique
Accord ?

Non/Information Oui/Décision
Demande 

d’autorisation du 
projet pédagogique
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